
COPIA

Comune di Novoli
Provincia di Lecce

VERBALE DI DELIBERAZIONE DEL COMMISSARIO STRAORDINARIO 
CON FUNZIONE DI GIUNTA COMUNALE

N.  10   del  23/05/2018

OGGETTO: Determinazione orario di apertura e chiusura degli Uffici Comunali.

L’anno  2018 il  giorno  23 del  mese  di  MAGGIO alle  ore  13.40,  IL  COMMISSARIO

STRAORDINARIO, Dott.ssa Paola MAURO, nominato con Decreto del Presidente della Repubblica 

del  10/04/2018,  con l'assistenza  del  Segretario  Generale Avv.  Giuseppe LEOPIZZI,  ha  adottato  la 

seguente deliberazione:
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IL COMMISSARIO STRAORDINARIO

PREMESSO che gli uffici comunali risultano essere aperti al pubblico con orari diversi corrispondenti ai vari servizi;

RICHIAMATE le delibere di G.C. Nr 01/16 e 17/16 con le quale si determinano gli orari di apertura al pubblico;

CONSIDERATO che l’attività degli Uffici, funzionale alle esigenze dei cittadini e utenti, deve essere programmata in 
modo  tale  da  conciliare  ed  assicurare  l’ottimizzazione  delle  risorse  umane  impiegate  e  l’operatività  in  termini  di  
efficacia, efficienza e produttività della struttura, nel rispetto dei carichi di lavoro e garantendo il miglior servizio da 
rendere ai cittadini in misura più funzionale;

RITENUTO pertanto di dover disciplinare l’orario di apertura al pubblico degli uffici, unico per la maggior parte dei 
servizi tutti con l’esclusione del Servizio Protocollo, Tributi, Servizi Demografici e Polizia Municipale;
 
SENTITI i  Responsabili  di  Settore  i  quali  hanno rappresentato  l'esigenza  stante  anche  la  carenza  di  personale  di 
concentrare i giorni di apertura al pubblico;
 
VISTO il parere di regolarità tecnica reso ai sensi dell'art. 49 del D.lgs n. 267/2000;
  

DELIBERA
 
per le motivazioni espresse in narrativa e che qui si intendono tutte riportate quali parti  integranti  e sostanziali  del 
presente atto:
 
1) DI ARTICOLARE l’orario di apertura al pubblico dei competenti uffici comunali come segue:
 

GIORNI MATTINA POMERIGGIO

Lunedì 09:30  /  11:30

Martedì 15:30  /  17:30

Giovedì 09:30  /  11:30

 
2) DI SEGUIRE il particolare orario di apertura al pubblico per i seguenti Uffici:

- Protocollo: dal Lunedì al Venerdì dalle ore 08:30 alle ore 13:00; 
                       Martedì dalle ore 16:00 alle ore  17:00;

- Sportello Tributi: Martedì dalle ore 09:00 alle ore 11:00;

- Servizi Demografici: Lunedì, Mercoledì e Venerdì dalle ore 09:30 alle ore 11:30;
                         Martedì pomeriggio dalle ore 15:30 alle ore 17:30;

- Polizia Municipale: dal Lunedì al Sabato dalle ore 09:00 alle ore 12:00; 
                                    Martedì dalle ore 15:00 alle ore 18:00;

3) DI DARE ATTO che non saranno consentite eventuali deroghe e che per motivi urgenti, fuori dagli orari di apertura  
sopra riportati, si potrà accedere agli Uffici comunali su autorizzazione del Responsabile di Settore interessato;
4) DEMANDARE ai Responsabili di Settore l'attuazione del presente provvedimento e la rigorosa osservanza degli orari 
previsti dandone ampi a diffusione mediante pubblicazione sul sito Istituzionale del Comune e con affissione di apposita  
cartellonistica presso gli uffici comunali recante le previste modifiche.
5) DI DICHIARARE il presente atto immediatamente eseguibile ai sensi del D.Lgs. 267/2000.
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Letto, confermato e sottoscritto.

IL COMMISSARIO
STRAORDINARIO

f.to Dott.ssa Paola MAURO

SEGRETARIO GENERALE
f.to Avv. Giuseppe LEOPIZZI

Pareri espressi ai sensi dell'art. 49 del T.U.E.L. D.Lgs. n. 267/00
REGOLARITA' TECNICA  

Il responsabile del servizio in ordine alla regolarità tecnica esprime parere Favorevole.

Novoli Il Responsabile del Servizio

 f.to Avv. Luigi MANGIA

           

ATTESTAZIONE AI SENSI DELL'ART. 134 COMMI 3-4 T.U.E.L. N.267/00

[ ]  La presente Deliberazione diverrà esecutiva decorsi 10 giorni dalla pubblicazione

[X]  La presente Deliberazione è stata dichiarata  immediatamente eseguibile

Novoli,  23/05/2018 SEGRETARIO GENERALE
F.to Avv. Giuseppe LEOPIZZI

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE
N. rep.  610
Su conforme attestazione del  IL RESPONSABILE, si certifica che copia della presente delibera è stata 
pubblicata  all'albo  pretorio  il  giorno  24/05/2018 e  vi  rimarrà  per  15  giorni  consecutivi  ai  sensi 
dell'art.124, 1° comma del D.Lgs. N. 267 del 18/08/2000.

 IL RESPONSABILE
f.to Avv. Luigi MANGIA

______________________________________________________________________________________
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs n. 82/2005 modificato ed integrato dal D.Lgs. n. 235/2010, del 
D.P.R. n.445/2000 e norme collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa; il documento informatico e’ 
rinvenibile per il periodo di pubblicazione sul sito web del comune di Novoli. 

Copia conforme all'originale per uso amministrativo.

Novoli, 24/05/2018 IL SEGRETARIO GENERALE

_________________________
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